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# Ga rechtstreeks naar

& Of ga naar

& Klik op
SG Gentbrugge

& Klik op website school

- STARTPAGINA
' MEDEDELING

PLANNING
" EVALUATIE



@ Klik op INTRANET

& Klik op
om verder te gaan

@ Vul in
- gebruikersnaam
- wachtwoord

¢ Klik OK

ik NEr om yencEr b= gaan

: biEr om kenag te kersn
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Home:
openingsscherm

terug naar SG
naar Compassi

Gedeelde
documenten

Voor later:

-Kalender
-Taken
-Mededelingen

Yigw ol Sike Conkent

Bocumenten

» Gedeelde Documenten
Lijsk

» kalender

» Taken

» Mededelingen

Mededelingen
B Team Discussion

. Team

Sites

Personen en groepen
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MNarme 4

school personeelsyergaderingen Z006-2007
school nieuwsbrieven voor ouders
school rmaandagkriebels 2006-2007
school kerntearn

school Formulisren

LEREN spelling

LEREM SEQ LER

LEREM materialen docurmentatiscentium
LEREM leren leren

LEREM leerlijn wiskunde leerkr achten



@ Klik op een map
(vb school formulieren)

% Je krijgt een lijst
met formulieren

# Klik dubbel op het

gewenste formulier

(Opgelet: collega’s met
schrijfrechten volgen een
andere weq)
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# Je krij gt een i)/ Sammige biestanden kurnen schadelilk zijn vanr de computer, Als de hestandsgegevens er verdacht uitzien of u de bron niet walledig vertrauwt, moet
e u het bestand niet openen
waarschuwingsscherm Uit ke
Bestandsnaamn! Aanvraagformulier Terugbetaling openbaat veryoer, doc
KI i k O K Mar marcZ.officeworkspacebeta. hosthasket, com
[ OK J [ Annuleren J

A Beak) verbanaling bd waken ned
€ Word of Excel wordt geopend. rarc? i ameabipacate bl baal o

iGabndmranar: 4§

Vul opnieuw in —
- gebruikersnaam =

- wachtwoord ] "
: E135_t~_and,| Bewerken  Beeld I _
_1 Mieti, . i | rewrdaran
| Operen...

% Je kan de bestanden .
Sluiten

B |ezen i e Opslaan
= afdru kken Cipslaan als., .
- Opslaan Op elgen harde schuf & Opslaan als webpaagina, ..

r.:l Zoeken naar bestanden. ..

¢ Enkel collega’s met Schrijfrechten kunnen
rechtstreeks aanpassingen invoeren.
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Sluit Word of Excel op de normale J e

= Cpenen...

manier af. -

Meestal is het NIET nodig om deze & oestn
bestanden Op te slaan. Opslaan als...

E.h Opslaan als webpagina. ..

:@-kue = B LR T Gy = dupis =

SIUit Internet af Op de normale Bestand Bewerken Beeld  Favoriste
wijze of stap door naar SG of | @~ &«

. | Adres E]http:,l',l'macm.DFFiceworkspacebel
Compassi. 205 o
. #4 Bubao Sint-Gregori
E :.-515: | compassi

J'?U'JQ—E'-_.'U}' SN iedwE el i -0 Pl sy HEzen] = IMicro;

Bestand | Bewerken Beeld Invoegen Opmaak  Extra  Tabel OfficeR

Toemaatje. " conn,
Wens je terug te keren naar de
laatste gedeelde documenten?
Open gewoon Word of Excel en ze
staan onderaan bij Bestand :
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Eigenschappen

1 htkp: ,l’,l’marc2.DFFiceworkspacebeta.hostbasket.com,l’Sharebocuments,l’schc
2 http: /imarcz. officeworkspacebeta, hostbasket, comyShared Documents/schc



# Deze demonstratie / handleiding kan je steeds raadplegen in:

WWW.Compassi.be

leerkracht / handleiding / intranet

% Computereisen:

- Internet verbinding
- Liefst Internet Explorer 6.0 of hoger
- Word en Excel geinstalleerd op de computer
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Veel succes



