
Sint-Laurens Persijnplein + Dorp + SKW   

Stappenplan schooljaar 2007-2008 

Dit is een stappenplan voor dit en komende schooljaren. 

In overleg met de directie(s) per school wordt dit plan concreet vormgegeven. 
Uiteraard zullen in de loop van het schooljaar heel wat hulpvragen en interventies opduiken die op 
voorhand niet te  voorzien zijn.  

Deel 1 netwerk 
Deel 2 website 
Deel 3 software 
Deel 4 competenties bij leerkrachten 
Deel 5 eindtermen 

Deel 1 netwerk 

Netwerk uitbreiding / optimaliseren 
-     Momenteel beschikken alle klassen of ruimtes over internet verbinding  emailadres  

- Uitbreiden netwerk naar alle klassen 
o internet verbinding naar nieuwe kleuterklassen 
o emailadres per klas (of leerkracht)  

- Intern email gebruik optimaliseren: 
o Contactadressen van alle klassen + gebruikers op alle PC s 
o Handleiding: Hoe versturen en ontvangen 
o Afspraken: wat kan, wat niet 
o Eveneens toegankelijk via website www.compassi.be via wachtwoord (compas) 
o Hulp aanbieden aan nieuwe leerkrachten  

- Internet-verkeer 
o Via website www.compassi.be aanbod voor de leerkrachten van educatieve en 

didactische sites. Bruikbare lessenreeksen, hulpmiddelen,  Deze worden 
gerangschikt per vak en/of vakonderdeel. 

o Rechtstreekse links voor de kleuters naar pasklare lesjes of oefeningen 
o Rechtstreekse links voor de leerlingen naar pasklare lesjes / oefeningen of 

zoekmachines specifiek voor hun leeftijd. De toepassingen zijn geordend volgens 
klasniveau. 

o Vraag aan lkr om zelf bruikbare links door te sturen(mailen naar Marc)  

- Delen van printers  
o Op Dorp en Persijn gebeurt het printen via kopieerapparaat.  
o In SKW op printserver  

- Concrete wensen (directie  leerkrachten) op korte en langere termijn 
o Delen van gegevens secretariaat en directie op 3 vestigingsplaatsen via 

Foldershare 
o Interne schoolkalender voor leerkrachten wordt wekelijks (vrijdagnamiddag) 

doorgestuurd naar Marc 
o Aanmoedigen gebruik door alle leerkrachten 
o   

Vernieuwing computerpark 
- Geplande aankopen per school dit schooljaar: 

o PC s vernieuwen in kleuterafdeling (Dorp en SKW)   
o PC-klas vernieuwen in SKW   

http://www.compassi.be
http://www.compassi.be


o PC-klas vernieuwen in Persijnplein (nog niet concreet- budget begroten)  
o   

- Concrete wensen of vooruitzichten op korte en langere termijn 
o  PC-klas vernieuwen in Persijnplein (nog niet concreet)  
o     

Netwerkbeveiliging  
Computer 
- Alle computers worden voorzien van AVG antivirus 
- PC s worden uitgerust met het beveiligingsprogramma Illusion    

Leerlingen 
- Gedragscode voor leerlingen werd vorig schooljaar opgesteld: wat kan? Wanneer?  
- Brochure Veilig op Internet is aangepast na overleg met ICT-groep 
- Deze brochure Veilig op Internet wordt bezorgd aan de oudste leerlingen (5de en 6de 

klas) en toegelicht door Marc (jaarlijks aanbod in vaste planning) 
- Deze brochure wordt ook meegegeven naar huis.  
- Naleven + controle + afspraak sanctie bij overtreding  

Leerkrachten 
- Meldingsplicht bij fouten 
- Halt aan experimenteren 
- Geen persoonlijke instellingen toevoegen of wijzigen (accounts aanmaken  configuratie 

veranderen  wachtwoorden invoegen of verwijderen)  

Deel 2 website   

Start Website 
            Vorig schooljaar werd een nieuwe website gebouwd. Nieuwe provider (www.one.com). Deze 
wordt onderhouden en doorgestuurd door Marc. De teksten en foto s komen van directie en alle 
leerkrachten.  

Promoten 
- Reclame invoeren 
- Kenbaar maken bij correspondentie  

Invoeren tekst- en fotogegevens 
- Afspraak ivm teksten en foto s 
- Nemen van passende foto s (digitaal) en schrijven van teksten (op bestand) 
- Hoe verzamelen en doorsturen 
- Verwerking door één centrale persoon (=Marc) 
- Doorsturen naar provider  

Toelichting 
- Uitschrijven handleiding  
- Publiceren op www.compassi.be 
- Eventueel verantwoordelijke aanduiden   

Deel 3 software voor klasgebruik  

Uitbreiding software  

Installatie op de klascomputer 

http://www.one.com
http://www.compassi.be


- Vierde pakket gratis software aanbieden  evalueren  installeren (voor zorg en 
remediëring) 

- Nieuwe software: Instructiesoftware : concrete hulp om eindtermen te bereiken. (zie 
ook bij competenties leerkrachten): Hoe leer ik werken met de computer? (Spelen met de 
computer 

 
Verkennen van de computer  Werken met de computer). Dit kan 

aangeboden worden parallel met de stappenplannen (zie competenties)  
- Bijhouden van folders + documenten + diverse uitgaven 
- Keuze maken op basis van vraag van de leerkrachten of aanraders  

Installatie in de computerklas 
- Idem klascomputer 
- Op bureaublad: Mappen per klas met snelkoppelingen naar programma s   

Via website: www.compassi.be

  

- Rechtstreekse links invoegen voor startklare programma s voor leerlingen en kleuters 
- Onderverdelen van deze programma s naar leeftijd  vak 

 

vakonderdeel 
- Voor de kleuterleidsters: eveneens per ontwikkelingsdoel 
- Bijhouden van aankondigingen + documenten + diverse uitgaven 
- Keuze maken op basis van vraag van de leerkrachten of aanraders     

Deel 4 competenties bij leerkrachten  

Netwerkgebruik: Zie deel 1 
Versturen en ontvangen van e-mails: zie deel 1  

Internetgebruik  

Via website compassi 
- Opmaken van vereenvoudigde handleidingen, aangepast aan school  klas - persoon 
- Verzamelen op de website van  

o Educatieve links 
o Leshulp of ideeën 
o Verzamelsites 
o Aangepaste zoekrobots 
o Verzameling van meest gebruikte tools  

Via nascholing 
- Aanbod van externe scholingen (vb Ren). Keuze in overleg met directie. 
- Op vraag van directie en/of lkr nascholing tijdens conferentie of personeelsvergadering 
- Eventueel bevragen naar noden 
- PV op 18 maart 2008: wegwijs in compassi + het software aanbod Ambrasoft, Freecd, 

zorgsoftware, Springplank 
(16-17 uur LS, 17-18 uur KS)     

Vaardigheid met software en computer  
Voor leerlingen  

- Instructiesoftware waarbij de leerlingen interactief de nodige handigheden en termen voor 
computergebruik aanleren. Deze software wordt aangeboden volgens leeftijdsgroep. 
(Gesneden brood voor de leerkracht).   

Voor leerkrachten  

a) Leerlijnen  

http://www.compassi.be


Het departement onderwijs bezorgde volgende 3 brochures of handleidingen als 
ondersteuning aan de leerkrachten. 

 
ICT-competenties in het onderwijs 

 
Leerlijnen basisvaardigheden ICT 

 
Stappenplan voor ICT-vaardigheden (in herwerking)  

- Bundelen, vergelijken, overlappen van deze brochures door ICT-coördinator 
- Uitschrijven van de doelen of mogelijkheden per leeftijdsgroep 
- Concretiseren van de stappen per leeftijdsgroep 
- Aanbieden van hulpfiches per leeftijdsgroep 
- Materiaal aanbieden via compassi  

b) Hoe integreren in de klas: concreet materiaal   

Ook hier krijgen we een aanbod van het departement onderwijs. Het zijn concrete 
uitgewerkte lessen waarbij steeds (gratis) software toegepast wordt. De lesgang komt 
overeen met de vooropgestelde ICT-competenties. 

 

ICT op het menu: voor de basisschool:  

 

ICT, springplank voor de kleuterklas   

- Downloaden en verzamelen van de software uit Springplank door ICT-coördinator 
- Uittesten van de software (+ eventueel beoordeling toevoegen) 
- ICT-coördinator zet het over op de klascomputers + computerklas met nodige    

snelkoppelingen (verwijzing naar handboek) 
- Indien nodig: hulp en ondersteuning   

Vaardigheden in applicaties (word  fotobewerking 

 

enz )  

Individuele hulpvraag door leerkacht of directie 
- Oplossing eventueel opzoeken 
- Aanbieden aan de vrager 
- Indien ook nuttig voor allen: uitschrijven en opnemen in website compassi  

Concrete wensen of vooruitzichten op korte of lange termijn 
-  PV 18 maart (cfr supra) 
-     

Deel 5 Eindtermen  

In compassi komt 
- opsomming van de eindtermen 
- toelichting + omschrijving- 
- omkadering (leerlijnen, stappenplan, competenties)  

Op zoek naar beginsituatie - aanzet voor planning per klas, per school 
- Opstellen bevraging van de beginsituatie:  
- Wat is de beginsituatie van de ind. Leerkracht 
- Wat is de beginsituatie van de competentie van de leerlingen 
- Dit wordt in grafiek gebracht  

Vanuit de beginsituatie de knelpunten of noden opmaken (per klas, per graad, per school) 
Opbouwen planning komende jaren      

Asper, 23 september 07 
ICT-coördinator  
Marc De Waele    
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