BuBao — Sint Gregorius

Stappenplan schooljaar 2008-2009

Dit is een stramien van een stappenplan voor dit en komende schooljaren.

In overleg met de directie(s) per school wordt dit plan concreet vormgegeven.
Uiteraard zullen in de loop van het schooljaar heel wat hulpvragen en interventies opduiken die op
voorhand niet te voorzien zijn.

Deel 1 netwerk

Deel 2 website

Deel 3 software

Deel 4 competenties bij leerkrachten

Deel 1 netwerk

Netwerk uitbreiding / optimaliseren

- Momenteel beschikken alle klassen over
0 internet verbinding
o emailadres per klas (of leerkracht)
o wachtwoord en gebruikersnaam voor in te loggen op intranet-server

- Intern email gebruik optimaliseren:
o Contactadressen van alle klassen + gebruikers op alle PC’s
Handleiding: Hoe versturen en ontvangen
Afspraken: wat kan, wat niet
Hotmail-adres wordt niet meer gebruikt op school of ondersteund (veiligheid)
Promoten van andere mogelijkheden van emailverkeer
= Versturen van bestanden naar jezelf of collega’s ipv opslaan op usb of a-
dikette
= Versturen van verkleinde foto’s voor de website
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- Internet-verkeer

0 Het aanbod van website www.compassi.be wordt voortdurend aangevuld: Ruim
aanbod voor de leerkrachten van educatieve en didactische sites. Bruikbare
lessenreeksen, hulpmiddelen, ... Deze worden gerangschikt per vak en/of
vakonderdeel.

0 Het aanbod van de lessenreeksen, info, documenten kan nu ook opgevraagd
worden per ICT-eindterm

0 Rechtstreekse links voor de kleuters naar pasklare lesjes of oefeningen worden
steeds aangevuld

0 Rechtstreekse links voor de leerlingen naar pasklare lesjes / oefeningen of
zoekmachines specifiek voor hun leeftijd.worden steeds aangevuld.

0 Vraag aan lkr om zelf bruikbare links door te sturen(mailen naar Marc)

- Intranet op 2 niveaus
o Compassi
» Mededelingen, laatste berichten, ... ivm informatica worden hier op
geplaatst. Leerkrachten maken zich de gewoonte dit regelmatig te
bekijken
= Alle documenten — planningen — agenda — overzciht software en
hardware kan hier bekeken worden


http://www.compassi.be

= Qok het nieuws en info van andere scholen is te bekijken. (= inspiratie —

aanvulling)
0 Schoolserver (hostbasket)
= Alle documenten — overzichten — info — verslagen - ... zijn hier alleen door

Bubao-personeel te bekijken.
= Deze worden door directie steeds up-to-date gehouden.
= Leerkrachten raadplegen hier of halen hier documenten op
= Eventueel kunnen ook mededelingen door directie hier geplaatst worden.

- Delen van printers
0 6 printservers verspreid over het gebouw — strategische plaats
0 Afspraken gebruik

- Concrete wensen (directie — leerkrachten) op korte en langere termijn

0o Aanmoedigen gebruik

Vernieuwing computerpark

- Geplande aankopen per school dit schooljaar:
0 7 klascomputers bevinden zich in de rode zone en worden best vervangen
0 Voor details zie lijst op compassi

- PC-klas in leraarszaal
0 De klas met 8 werkstations werd vorig jaar op gestart
0 Aanmoedigen en optimaliseren gebruik door
e Kenbaar maken lijst met software + gebruikersgroep
e Vast uur-schema opstellen
e PC-handelingen, vaardigheden en woordenschat systematisch
aanbrengen (zie compassi: werken en spelen met de computer)
e Software-pakket spelen en werken met de computer: bepalen van de
niveaus per klasgroep.

- Concrete wensen of vooruitzichten op korte en langere termijn
0
0
0

Netwerkbeveiliging

Computer

- Alle computers worden voorzien van Antivir antivirus
- Nieuwe PC’s worden uitgerust met het beveiligingsprogramma lllusion (voor uitleg zie
compassi.be)

Leerlingen
- Gedragscode voor leerlingen werd vorig schooljaar opgesteld: wat kan? Wanneer?
- Brochure “Veilig op Internet” is aangepast na overleg met ICT-groep

- Deze brochure “Veilig op Internet” wordt bezorgd aan de oudste leerlingen (6de klas)
Naleven + controle + afspraak sanctie bij overtreding

Leerkrachten
- Meldingsplicht bij fouten
- Halt aan experimenteren



- Geen persoonlijke instellingen toevoegen of wijzigen (accounts aanmaken — configuratie
veranderen — wachtwoorden invoegen of verwijderen)

- Mededelingen aan Marc (vraag tot herstelling — installatie programma’s) gebeuren met het
speciale formulier (zie intranet)

Deel 2 website

De website werd opgebouwd en wordt onderhouden door Marc.

Promoten
- Kenbaar maken bij correspondentie
- Regelmatig in klasverband bekijken van de foto’s ed

Invoeren tekst- en fotogegevens
- Directie en secretariaat sturen info — menu — banner — vragen en wensen door via email

naar Marc (marc@slzw.be)
- Leerkrachten sturen teksten en foto’s eerst door naar directie. Best via email (zie
werkwijze in compassi)

- Directie stuurt selectie door naar Marc
- Marc plaatst op server

Toelichting
- Op compassi is een handleiding: versturen van foto’s per email
- Algemene afspraken (privilege — inhoud — vorm) lees je ook op compassi

Deel 3 software voor klasgebruik

Uitbreiding software

Installatie op de klascomputer

- Op alle klascomputers komt het totaal programma Ambrasoft
e Woorden Totaal: inoefenen spelling van 1°° tot 6°° leerjaar
e Rekenen Totaal: inoefenen van 1°° tot 6° leerjaar
e Hoofdrekenen
Breuken
Kloklezen
Maat en Vorm
Vraagstukken
Metend rekenen

Tafel Totaal: inoefen van de tafels + tafeldiploma’s
Woordenschat: voor kleuters en anderstaligen

Opmaken van werkbladen rekenen en spelling

Afdrukken van woordkaarten, kwartetspel, memobladen, ...........

- De inventaris van de geinstalleerde software is te bekijken op compassi. (met
groepsbepaling)



Installatie in de computerklas
- ldem klascomputer
- Op bureaublad: Mappen per klas met snelkoppelingen naar programma’s
- Het programma:

0 Spelen met de computer (kleuter en 1% leerjaar)

o Werken met de computer (2% tot 6% leerjaar)

= Loopt parallel met de stappenplannen

Bereiken van de eindtermen (praktische vaardigheden)
Niveau wordt op voorhand afgesproken en ingesteld (door Marc)
Afspraak: alle klassen doorlopen deze lesgang (ongeveer 3 tot 4 lestijden)
Voor info: zie compassi

- Rechtstreekse links invoegen voor startklare programma’s voor leerlingen en kleuters

- Onderverdelen van deze programma’s naar leeftijd — vak — vakonderdeel — eindtermen
ICT

- Voor de kleuterleidsters: thema — vak - per ontwikkelingsdoel

- Bijhouden van aankondigingen + documenten + diverse uitgaven
- Keuze maken op basis van vraag van de leerkrachten of aanraders

Deel 4 competenties bij leerkrachten

Netwerkgebruik: zie deel 1
Versturen en ontvangen van e-mails: zie deel 1

Internetgebruik

Via website compassi
- Deze website wordt steeds bijgewerkt — Promoten via mondelinge reclame

- Opmaken van vereenvoudigde handleidingen, aangepast aan school — klas - persoon
- Verzamelen op de website van
o Educatieve links
Leshulp of ideeén
Verzamelsites
Aangepaste zoekrobots
Verzameling van meest gebruikte tools
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Via nascholing
- Aanbod van externe scholingen (vb Ren). Keuze in overleg met directie.
- Opvraag van directie en/of Ikr nascholing tijdens conferentie of personeelsvergadering

- Eventueel bevragen naar noden

Vaardigheid met software en computer
Voor leerlingen

- Instructiesoftware waarbij de leerlingen interactief de nodige handigheden en termen voor
computergebruik aanleren. Deze software wordt aangeboden volgens leeftijdsgroep.
(Gesneden brood voor de leerkracht).

Voor leerkrachten


http://www.compassi.be

a) Leerlijnen

Het departement onderwijs bezorgde volgende 3 brochures of handleidingen als
ondersteuning aan de leerkrachten.

= |CT-competenties in het onderwijs

= Leerlijnen basisvaardigheden ICT

= Stappenplan voor ICT-vaardigheden (in herwerking)

- Bundelen, vergelijken, overlappen van deze brochures door ICT-codrdinator
- Uitschrijven van de doelen of mogelijkheden per leeftijdsgroep

- Concretiseren van de stappen per leeftijdsgroep

- Aanbieden van hulpfiches per leeftijdsgroep

- Materiaal aanbieden via compassi

b) Hoe integreren in de klas: concreet materiaal

Ook hier krijgen we een aanbod van het departement onderwijs. Het zijn concrete
uitgewerkte lessen waarbij steeds (gratis) software toegepast wordt. De lesgang komt
overeen met de vooropgestelde ICT-competenties.

= ICT op het menu: voor de basisschool:

= ICT, springplank voor de kleuterklas

- Downloaden en verzamelen van de software door ICT-codrdinator

Uittesten van de software (+ eventueel beoordeling toevoegen)

Voor de amateurs: ICT-codrdinator zet het over op de klascomputers + computerklas
Indien nodig: hulp en ondersteuning

c) Toelichting bij de EINDTERMEN
e Overzicht — hulp — materiaal voor het bereiken van de EINDTERMEN

o De leerlijnen per leeftijdsgroep kunnen gedownload worden op compassi
o0 Verband tussen stappenplan — leerlijnen — competenties
0 Materiaal — lessenreeksen — toepassingen gerangschikt

= Volgens de eindtermen

»= Volgens leeftijdsgroep

e Enquete: hoe ver sta ik met de EINDTERMEN
o Wat is mijn computer-competentie in functie van het klashouden
Welke eindtermen bereik ik nu reeds? Welke niet?
Vergelijking per graad of leerlingengroep
Situatie van de school
Welke prioriteiten voor komend schooljaar?
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Vaardigheden in applicaties: opstarten LVS

Dit schooljaar worden de LVS-testen via computerprogramma ingebracht
e Klassen verdelen volgens 6 niveaus (klas 1 tot 6)

Namen worden ingevoerd per niveaugroep

Toetsen corrigeren volgens vaste afspraken

Scores worden ingevoerd

Leerkrachten leren resultaten opvragen en afprinten



Individuele hulpvraag door leerkacht of directie
- Oplossing eventueel opzoeken
- Aanbieden aan de vrager
- Indien ook nuttig voor allen: uitschrijven en opnemen in website compassi

Concrete wensen of vooruitzichten op korte of lange termijn

Asper, 30 mei 2008
ICT-colrdinator
Marc De Waele
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