ICT-coordinator

Marc De Waele Agenda Blad 1
School Week Educatief Netwerk Interventie Andere Planning of thuiswerk
Wachtebeke 1/09/05 |- Aansluiten en installeren - Toelichting bij uurverdeling [Aan te kopen:

Overslag van 2 printers (Geert en in functie van - voeding
Hilde) puntenenvelop - 3 batterijen
- Herstelde printer bij - Uitleg bij nascholing
Manfred terug installeren
- Rapporten van Doelpunt: -LVS gegevens doorvoeren
wissel Veronique (5 naar 4 + muteren van klassen
- Namen invoeren in
doelpunt
Wachtebeke 5/09/05 | Nazien PC's in 3de - lllusion installeren op alle - Luidspreker defect 4de
Overslag kleuterklas + toelichting aan |klasPC leerjar
juf + installeren van - Opzoekwerk welke - Internetinstellingen nazien
educatieve software bestanden vrij geven, welke
blokkeren
- Toelichting schrijven voor
leerkrachten
Wachtebeke 12/09/05 |- Nazien fout in Ambrasoft |- lllusion installeren op alle Toestand huidige PC's
Overslag in 6de lerjaar klas PC - 1ste kl: 1 nieuw

- Website aanpassen aan
nieuwe gegevens

- Doorsturen van deze
gegevens

Guy - Manfred - Vanessa
- Poorten open zetten

- Installatie nieuwe PC bij
Vanessa

- 2de kl: 1 te vervangen
- 3de kl: 1 OK 1 nog
bruikbaar

- Iste lj: 1 OK + 1 nog
bruikbaar

-2delj: 1 OK

-3delj: 1 OK 1 nog
bruikbaar

-4de lj: 1 OK + 1 nog
bruikbaar

- 5de + 6de lj: 2 OK




ICT-coordinator

Marc De Waele Agenda Blad 2
School Week Educatief Netwerk Interventie Andere Planning of thuiswerk
Wachtebeke 17/09/05 | Opzoekwerk software - Installatie van lllusion bij |- Instellingen van internet
Overslag voor kleuters: Vanessa ontregeld bij Geert

- opstellen van inventaris - Word installeren bij bij - Installatie exell bij Geert

van bruikbare software Vanessa

- evaluatie van enkele

programma’s (gratis - in

stock - aan te kopen

Invoeren punten LVS

- wiskunde voor 1ste

leerjaar
Wachtebeke 24/09/05 |Opzoekwerk software Nazien PC van Geert: Invoeren punten LVS
Overslag voor de kleuters: foutmeldingen - wiskunde voor 1ste

- downloaden - verzamelen -
test installatie van software
voor kleuters en 1ste
leerjaar

- bespelen en beoordelen
van deze software

- uitschrijven korte
omschrijving - doelgroep -
klassering

- inventariseren van de
bestaande software

- tips voor aanvulling

- opstellen voorkeuren en
aankoopbeleid

Bespreking met directie
Stappenplan voor istallatie
Aanleren aan collega's

Herinstallatie Illusion
(probleem met Win ME)

leerjaar
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Marc De Waele Agenda Blad 3
School Week Educatief Netwerk Interventie Andere Planning of thuiswerk
Wachtebeke 3/10/05 |- Geluidsboxen bij 2de E-mailadressen aanvragen Opzoekwerk software
Overslag kleuterklas installeren bij belcenter.com voor alle voor de kleuters:

- Installatie Officepakket bij
2de leerjaar

- uitschrijven handleiding bij

gebruik van outlook express

collega's lager

- instellingen bij alle
collega's in outlook
- test

- aanmaken
contactadressen

- aanleren van de
handelingen

- downloaden - verzamelen -

instalelren van software
voor kleuters en 1ste
leerjaar

- bespelen en beoordelen
van deze software

- uitschrijven korte
omschrijving - doelgroep -
klassering

- inventariseren van de
bestaande software

- tips voor aanvulling

- opstellen voorkeuren en
aankoopbeleid

Bespreking met directie
Stappenplan voor istallatie
Aanleren aan collega's
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Marc De Waele Agenda Blad 4
School Week Educatief Netwerk Interventie Andere Planning of thuiswerk
Wachtebeke 10/10/05 |Opzoekwerk software Herstel daadloze verbinding
Overslag voor kleuters: naar 4de klas

- de gekozen software
plaatsen op Cd-rom voor
installatie

- 10 programma’s
(installeren zichzelf)

- 3 te installeren
programma's

- 5 CD's in stock te kopiéren
- 6 Cd's aan te kopen en te
kopiéren: eventueel met
verdeelsleutel Ann + Raf +
Monique + br. Jan

Kennismaken met internet
en outlook express
-demonstratieles in 3 - 4 -5 -
6 over gebruik internet en
outlook

- kennismaken met de
favorieten in internet

- adres opzoeken en
invoegen in internet

- mail lezen en opsturen via
outlook

(herinstalleren)
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Marc De Waele Agenda Blad 5
School Week Educatief Netwerk Interventie Andere Planning of thuiswerk
Wachtebeke 17/10/05 |LVS Uitschrijven handleiding bij |Herstel draadloze Bestellen van 3 PC's bij
Overslag Toetsen invoeren in PC gebruik van outlook express |verbinding ECOPC

Lijsten uitprinten (e-mail) + bezorgen aan Ikr |naar 4de klas
Korte uitleg aan Ikr + korte uitleg - PC verplaatsen
- herinstalleren software
PC staat blijkbaar te ver van
router. Nieuwe poging
plannen
Wachtebeke 24/10/05 |Uitbreiding software voor |LVS-CLBO Vergroten of verkleinen van |LVS-CLBO
Overslag de kleuterklassen Installatie module foto's: toelichting aan Ikr om |Nakijken welke pakketten
a) Keuze maken uit de wiskunde6 foto's op beeldscherm weer |volledig zijn, welke
opgezochte software met als|Veiligheidskopie nemen en |te geven aanvullingen of bestellingen
criteria opslaan nodig zijn.
- gebruiksgemak Bespreken met Monique.
- instapdrempel Backup Bestelling doorgeven aan
- werkzaam in win 98 en xp |van PC in secretariaat + Garant
- educatieve meerwaarde  |mijn documenten
- aangenaam voor de Installatie module
kinderen wiskunde6
- stabiel Veiligheidskopie nemen en
- verscheidenheid opslaan
b) Lijst samenstellen met
deze keuze Doorsturen bestelling
c) installatie van de naar ECOPC van 3 PC's
programma'’s (netwerk en cd voor de kleuterklassen
rom) in de 4 kleuterklassen
d) maken van verzamelmap
en snelkoppelingen
Wachtebeke 7/11/05 |vrijaf: 11 november

Qverslag
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Marc De Waele Agenda Blad 6
School Week Educatief Netwerk Interventie Andere Planning of thuiswerk
Wachtebeke 14/11/05 |Uitbreiding software voor |Afprinten foto's Voorbereiding ICT-
Overslag de kleuterklassen en doorsturen naar klooster vergadering

- verzamelen van de CD-  [(Hilde) - brochure vrije software in
roms het onderwijs
- overzetten op PC via Installatie Office 2002 - brochure veilig op pc in de
Alcohol 120° - op PC directie Bibliotheken
- Voorbereiding voor - Uitleg aan Tania: invoegen - Onkostennota
presentatie aan van foto's via het net - Vademecum ICT
kleuterleidsters
- Doelgroepen aanduiden op
listing
Voorstel briefing naar
kleuterleidsters
- Opmaak overzichtsblad
software
- Evaluatiemogelijkheid
- Aanvragen tot installatie
Wachtebeke 21/11/05 |Voorbereiding demo Herstelling PC Bijeenkomst ICT-
Overslag software vierde leerjaar: coordinators

- Nazien alle
snelkoppelingen

- Nazien bureaublad

- Korte samenvatting van de
programma’s

- Klaarmaken CD-rom en
diskettes voor installatie

- herformatteren harde schijf
- installatie windows 98SE

- educatieve software
installeren

te Aalst (zie agenda en
verslag)
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Marc De Waele Agenda Blad 7
School Week Educatief Netwerk Interventie Andere Planning of thuiswerk
Wachtebeke 28/11/05 |Aanpassing website Opzoekwerk voor ICT- Website Compassi
Overslag - kalender schooljaar groep De pagina's van de

invoeren - welke verschillende scholen
- Fotoreeks maken met veiligheidsprogramma's invullen met
Adobe photoshop installeren op de PC's - mededeling
- Toevoegen van enkele - opstellen inhoudelijk - verwijzing schoolwebsite
fotoreeksen + links plaatsen |reglement - planning
- Doorsturen naar provider - start archief
- inventaris software
Nodige links en koppelingen
invoeren en uittesten
Teksten in word of exell
omzetten naar webpagina's
Doorsturen naar provider +
testen
Nodige correcties invoeren
Website is te bezoeken via:
www.compassi.be
Wachtebeke 5/12/05 |Bestelling PC van secretariaat Bellen naar ECO-PC:
Overslag 2 nieuwe computers bij ernstig bevuild met spyware bestelling niet tijdens de

ECOPC

Toelichting aan 2
kleuterjuffen

spam - virussen

- Opkuisen van de emails
- Accounts overzetten naar
Telenet-toestel

- Beveiligen met
spamfighter

kerstvakantie 03/451.32.29
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Marc De Waele Agenda Blad 8
School Week Educatief Netwerk Interventie Andere Planning of thuiswerk
Wachtebeke 12/12/05 |Website Herinstallatie Website Compassi
Overslag - ophalen van de foto's PC uit 4de klas na De pagina’s van de

- overzetten in programma herstelling Cosmo verschillende scholen
Adobe - Officepakket invullen met
- webpagina's aanmaken - Alcohol 100 % - mededeling
- links aanmaken - educatief pakket 1 - verwijzing schoolwebsite
- overbrengen naar provider - educatief pakket 2 - planning
- beveiligingssoftware - start archief
- AVG - inventaris software
Nodige links en koppelingen
invoeren en uittesten
Teksten in word of exell
omzetten naar webpagina's
Doorsturen naar provider +
Wachtebeke 19/12/05 |Toelichting software Email gegevens invoeren Website Compassi
Overslag aan 4de leerjaar in 4de leerjaar (na crash De pagina’s van de

- Ambrasoft

- FreeCD

- Dainamic

- gebruik email

harde schijf)

verschillende scholen
invullen met

- mededeling

- verwijzing schoolwebsite
- planning

- start archief

- inventaris software

Nodige links en koppelingen
invoeren en uittesten
Teksten in word of exell
omzetten naar webpagina's

Doorsturen naar provider +
testen

Nodian

xrootioc inyvioovon




ICT-coordinator

Marc De Waele Agenda Blad 9
School Week Educatief Netwerk Interventie Andere Planning of thuiswerk
Wachtebeke 9/01/06 |Educatieve software Installatie nieuwe PC's
Overslag installeren in de voor kleuterklassen en

kleuterklassen secretariaat
(zie overzichtslijst) - netwerkinstellingen en
configuraties aanpassen
PC secretariaat:
- Internet aansluiting
- emailgegevens
- LVS gegevens
Wachtebeke 16/01/06 |Educatieve software Installatie nieuwe PC's Bekabeling ordenen in Aan te kopen:
Overslag installeren in de (vervolg) secretariaat switch + kabel

kleuterklassen: vandaag
1ste en 3de klas
(zie overzichtslijst)

Nog uit te voeren:
Dainamic
Digikids

okido

+ toelichting juf

voor kleuterklassen en
secretariaat

- netwerkinstellingen en
configuraties aanpassen
PC secretariaat:

- Internet aansluiting

- emailgegevens

- LVS gegevens

voeding (Sint-Jozef)
Norton (Zelzate)
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Marc De Waele Agenda Blad 10
School Week Educatief Netwerk Interventie Andere Planning of thuiswerk
Wachtebeke 23/01/06 |Educatieve software Voorbereiding Vraag Manfred Gezamenlijk opzoekwerk aankoop switch bij VDHsoft
Overslag (vervolg) omschakeling Scarlet inlichtinegn over Klasboek |ICT-groep

installeren in de (secretariaat) naar Telenet [(meebrengen diskettelezer +|Welke beveiligingen Uitleg software aan 3de
kleuterklassen: vandaag - plaatsen van de kabels + [sleutel) invoeren? kleuterklas
1ste en 3de klas switch Opstellen huishoudelijk
(zie overzichtslijst) - uittesten connectie reglement voor gebruik Uitleg "Compassi" aan
computers (leerlingen en Monique.
Dainamic leerkrachten)
Digikids
okido Uitleg "Compassi" aan
+ toelichting juf volgende Monique. De site wordt
week volgend jaar gepresenteerd
aan de leerkrachten tijdens
Foutoplossing in conferentie (september)
programma Studio 5
- disk 1 en 2 naar studio5bis
Wachtebeke 30/01/06 |[Klasboek Omschakeling Opkuisen
Overslag Hulp aan Manfred voor van PC secretariaat van - diskettes bureel nazien en

installatie van het
programma: OK

Inlezen foto's

Scarlet inbelverbinding naar
Telenet kabelverbinding

- Aanpassen e-malil
gegevens

- Bericht in e-mail ontwerp
met adreswijziging

- Brief naar Scarlet voor
stopzetting abonnement

ordenen
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Marc De Waele Agenda Blad 11
School Week Educatief Netwerk Interventie Andere Planning of thuiswerk
Wachtebeke 6/02/06 |Educatieve software Abonnement stopzetten CLB -LVS Meebrengen USB-kabel
Overslag (vervolg) bij Belgacom: I-Line Invoeren van de punten in  |voor fototoestel

installeren in de tweede Aangetekende brief LVS
kleuterklassen: schrijven en opsturen Uitprinten overzichten
Musti Analysebladen opmaken
103
Toelichting bij juf Annick
Foto's Annick en Virgin
Inlezen + inbouwen op
website
Klasboek van Manfred
Gegevens van oude PC
overzetten naar laptop
Aanpassen
Wachtebeke 13/02/06 |Educatiev software Scarlet deactiveren CLB -LVS
Overslag Meebrengen voor 1ste -in Outlook instellingen van Invoeren van de punten in
kleuterklas: Winnie peuter + |Scarlet verwijderen LVS
installatie - Briefing naar alle Uitprinten overzichten
contactadressen met Analysebladen opmaken
verandering van e-mail
Wachtebeke 20/02/06 |Software kleuterklas Website LVS-toetsen
Overslag - installeren van enkele CD- |- pagina opmaak voor foto's - invoeren gegevens 5de en
roms Virginie (naarv de tandarts) 6de leerjaar
- beeldschermconfiguratie |- overbrengen naar provider - installeren module
aanpassen (Virginie) - test = OK wiskunde 6de leeerjaar
- uitprinten overzichtslijsten
Wachtebeke 27/02/06 |vrijaf (krokusvakantie)

Overslag
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Marc De Waele Agenda Blad 12
School Week Educatief Netwerk Interventie Andere Planning of thuiswerk
Wachtebeke 6/03/06 |Presentatie Zuidactie Website Overzetten van CD-rom Do 9 maart:

Overslag klaarzetten in 2de leerjaar |- pagina opmaak voor foto's |uittesten + toelichting ICT-bijeenkomst met
3de kleuterklas (de ruimte - codrdinators en Freddy
carnavalfeest)
- overbrengen naar provider
- test = OK
Wachtebeke 13/03/06 |Foto's Bosklas Voorbereiding les veilig [CD-rom Veilig surfen en emailen
Overslag - foto's inlezen, selecteren |op internet nazien muziek + aanpassen op internet
- invoegen in wesite via - PC's in pcklas - Samenvatting van
frontpage voorbereiden op deze les verschillende brochures +
- doorsturen naar provider -emailadres aanmaken mogelijke gevaren (zie
- proefemails klaarzetten compassi - nieuws -
- links in compassi voorstudie)
- faborietn aan passen - gedragscode + steun voor
- samenvatting reglement lIn - ouders - lkr
- opmaken powerpoint
- Lesgang opbouwen met presentatie
Powerpoint (projectie met - Voorbereiding les voor
beamer) zesde leerjaar
- Opmaken uithangbord
Wachtebeke 20/03/06 |Afspreken met Geert Veilig surfen en emailen
Overslag - datum voor les: veilig op internet

internetten en surfen

Website: enkele
aanpassingen + toevoegen
van foto's

- Samenvatting van
verschillende brochures +
mogelijke gevaren (zie
compassi - nieuws -
voorstudie)

- gedragscode + steun voor
lIn - ouders - Ikr

- opmaken powerpoint
presentatie

- Voorbereiding les voor
zesde leerjaar

- Opmaken uithangbord
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Marc De Waele Agenda Blad 13
School Week Educatief Netwerk Interventie Andere Planning of thuiswerk
Wachtebeke 20/03/06 |Veilig surfen, chatten en [Website
Overslag emailen op internet toevoegen van

- les voor 5de en 6de - nieuw emailadres
leerjaar - opendeurdag
- weten wat veilig is - foto's 2de kleuterklas
- Wat bij gevaar?
- Hoe je beschermen?
Wachtebeke 27/03/06 |Veilig surfen, chatten en [Rapport
Overslag emailen op internet update naar versie 2.2
- les voor 5de en 6de - versturen per e-mail of a-
leerjaar diskette
- weten wat veilig is
- Wat bij gevaar?
- Hoe je beschermen?
Wachtebeke 17/04/06 |Software aanvullen Rapport Opzoekwerk
Overslag - pakket klaarmaken voor  |update naar versie 2.2 - aansluiting VPN: versturen

komend schooljaar

- keuze uit vrije software

- voorbereiden op installatie
alle toestellen

- versturen per e-mail of a-
diskette
- uitvoeren op alle klaspc's

Mogelijkheid om door te
sturen naar USB-stick of
versturen per email

Emailadressen

van de leerkrachten
toeveoegen bij compassi +
activeren

en ontvangen via internet
- indeling in outlook
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Marc De Waele Agenda Blad 14
School Week Educatief Netwerk Interventie Andere Planning of thuiswerk
Wachtebeke 24/04/06 |PC Hilde: Rapport Compassi
Overslag - geheugen uitbreiden van  |voorbereiding installatie in  [Verder aanvullen van

32 Mb Ram naar 128 Mb:  |4de (volgend schooljaar) interessante links
OK
- Installatie Miel Monteur: Correctie in emailadressen
negatief. Ik zoek info bij in compassi.be
helpdesk of vervangCD
WwWw.transposia.com
- Foutmeldingen in register:
opzoeken thuis naar
oplossingen.
Wachtebeke 1/05/06 |Rapport Rapport RegClean downloaden en |PC Hilde: PC Hilde thuis nazien
Overslag Installatie in 4de leerjaar/ Installatie in 4de leerjaar/ installeren bij Hilde - geheugen uitbreiden van
OK OK Register opschonen 32 Mb Ram naar 128 Mb:
Herinstallatie antivirus OK
cd WINNIE DE POEH - Installatie Miel Monteur:
kopiéren en installeren in Laptop nazien negatief. Ik zoek info bij
1ste kleuterklas helpdesk of vervangCD
WwWw.transposia.com
- Foutmeldingen in register:
opzoeken thuis naar
oplossingen.
Wachtebeke 8/05/06 |Rapport Defect internet PC Hilde PC Hilde thuis nazien
Overslag Installatie in 4de leerjaar = |- bekabeling nazien + - voorlopig vervangtoestel - crash harde schij

OK
Reservekopies van 1ste
overzetten

correctie

- IP adressen aanpassen
- test = OK

geplaatst (eigen bezit)
- Installatie software

- Rapport + update

- Netwerk + Internet

- Printer connectie

- kortsluiting op moederbord
- herstelling te duur

Prijzen opzoeken
- tweedehands of nieuw
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Marc De Waele Agenda Blad 15
School Week Educatief Netwerk Interventie Andere Planning of thuiswerk
Wachtebeke 15/05/06 Printer instellingen Nazien geschonken PC Website Compassi
Overslag - Printer bij Manfred als - voldoende krachtig? De pagina’s van de

netwerkprinter - onvoldoende verschillende scholen
- Koppelen aan klaspc's invullen met
- Instellen als standaard PC 4de leerjaar geeft - mededeling
(niet bij Geert) foutmeldingen - verwijzing schoolwebsite
- nazien = Ok - planning
- start archief
- inventaris software
Wachtebeke 22/05/06 |vrijaf: OLH Hemelvaart
Overslag
Wachtebeke 29/05/06 |Educatieve software Website overslag
Overslag - website compassi -inlezen foto's + opmaak

aanvullen met aangepaste
websites-links specifiek
voor einde schooljaar
activiteiten

- pagina's invullen in
frontpage

- test + anpassen

- doorsturen naar Telenet
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Marc De Waele Agenda Blad 16
School Week Educatief Netwerk Interventie Andere Planning of thuiswerk
Wachtebeke 5/06/06 |Foto's overzetten naar Bespreking aankoop PC ICT bijeenkomst Software Instruct
Overslag hoofdPC = OK voor 2de leerjaar codrdinators te Turnhout op |Inzien demo en

- Nieuwe PC's met scherm, donderdag 8 juni documentatie + evaluatie +
Ordenen toetsenbord, muis, geluid prijzen

documentatie ivm
vergadering gisteren
doormailen nodige
contacten (Freddy +
directies + collega's)

Info software Instruct
documentatie aanvragen
uittesten

bespreken

voorbereiden voor
presentatie

demo installeren en bekijken

etc. ....+ scherm vanaf 450
EUR

- Tweedehands PC's via
Ecopc: 350 EUR (met
scherm en 3 jaar waarborg)

Programma starten met
de computer

- goed bruikbaar

- van kleuters tot 6de
leerjaar

- stapsgewijs (individueel
haalbaar)

- na demo inzetbaar in de
klas met minimaal
ondersteuning

- prijs: 65 EUR / jaar

- indien gezamenlijk met
verdeelsleutel: 10 tot 15 Eur
per jaar

- demo te downloaden
www.instruct.nl klik op
demo

Programma AaBeeCee-
digitaal

- instructie via internetsite
- goed en stapsgewijs

- geen klankondersteuning
- veel leesopdrachten

- prijs afhankelijk per
schoolgrootte

- er zijn 9 modules

- prijs per module per jaar
45 tot 65 Eur
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Marc De Waele Agenda Blad 17
School Week Educatief Netwerk Interventie Andere Planning of thuiswerk
Wachtebeke 12/06/06 |Aanvulling website Planning Software Instruct
Overslag - foto's inlezen + overzetten - komend schooljaar Inzien demo en

naar adobe documentatie + evaluatie +
- voorbereiding voor website prijzen
- doorsturen naar provider Programma Type Basic
- Opleiding tot
typevaardigheid
- Werkwijze zoals starten
met de computer
- alle instructies via PC
- ruim materiaal aanbod
- lesgever hoeft zelf niet te
kunnen typen
- Prijzen:
schoollicentie per jaar:
100,00
per leerling 20 Eur
Wachtebeke 19/06/06 |Aanvulling website Planning
Overslag - foto's inlezen + overzetten - komend schooljaar
naar adobe
- voorbereiding voor website
- doorsturen naar provider
\Wachtebeke 26/06/06 |Evaluatie + afwerken

Overslag




